Wo ist die Seriendruckoption zum Unterdrücken von Leerzeilen geblieben?
Versionen: Word 2003 und 2002/XP

 FRAGE:  In Word 2000 gab es in der Seriendruck-Symbolleiste eine Schaltfläche Seriendruck. Ein Klick auf diese Schaltfläche öffnete ein Dialogfenster, in dem ich auswählen konnte, ob "aus Leerfeldern resultierende Leerzeilen" gedruckt werden sollten oder nicht. Seit dem Umstieg auf eine neuere Word-Version finde ich diese Option nicht mehr. Wo kann ich das Drucken der Leerzeilen jetzt beeinflussen?
K. Steinle

 ANTWORT:  In Word 2003 und 2002/XP werden Leerzeilen standardmäßig unterdrückt, sofern die Seriendruckfelder in der Zeile keine Daten enthalten. Es gibt aber auch keinen vorgefertigten Befehl mehr, mit dem Sie Leerzeilen explizit ausgeben lassen könnten. Doch Sie können die alte Seriendruck-Schaltfläche wieder zurückholen:

1. Lassen Sie sich die Seriendruck-Symbolleiste anzeigen, indem Sie Extras-Briefe und Sendungen-Seriendruck-Symbolleiste einblenden aufrufen.

2. Wählen Sie Extras-Anpassen an und wechseln Sie im zugehörigen Dialogfenster auf die Registerkarte Befehle.

3. Markieren Sie in der Liste Kategorien den Eintrag "Alle Befehle".

4. Blättern Sie in der Liste Befehle nach unten, bis Sie den Eintrag "Seriendruck" (ohne irgendwelche Zusätze) sehen.

5. Ziehen Sie den Befehl "Seriendruck" mit der Maus aus dem Dialogfenster in die Seriendruck-Symbolleiste - zum Beispiel ans äußerste rechte Ende.

6. Sobald die Seriendruck-Schaltfläche in der Symbolleiste erscheint, klicken Sie im Dialogfenster Anpassen auf Schließen.

In einem Seriendruckdokument steht Ihnen in Zukunft wieder die gewohnte Schaltfläche zur Verfügung - und damit auch die Optionen zum Drucken oder Nicht-Drucken von Leerzeilen, die aus Leerfeldern resultieren.
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