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Versionen: Word 2013, 2010, 2007, 2003 und 2002/XP

 FRAGE:  Nachdem ich von Office XP auf Office 2010 umgestiegen bin, erscheint beim Beenden von Word ständig die Frage, ob ich die Änderungen an der globalen Dokumentvorlage Normal.dotm speichern möchte. Das ist sehr lästig. Kann ich Word nicht dazu bringen, die globale Dokumentvorlage automatisch zu speichern?

 ANTWORT:  Warum diese Meldung ausgerechnet nach dem Upgrade auf Office 2010 erscheint, lässt sich nur schwer sagen. Die Option zur expliziten Speicheranforderung für die Datei NORMAL.DOT(M) gibt es jedenfalls schon seit etlichen Word-Versionen - also auch schon in Word 2002/XP.

Um die Aufforderung zum Speichern der globalen Dokumentvorlage abzuschalten, gehen Sie je nach Word-Version wie folgt vor:

Word 2013, 2010 und 2007
1. Wählen Sie Datei-Optionen an oder klicken Sie in Word 2007 auf die Office-Schaltfläche und dann auf Word-Optionen.
1. Wechseln Sie im danach angezeigten Dialogfenster zur Kategorie Erweitert.
1. Suchen Sie in der rechten Fensterhälfte den Bereich Speichern.
1. Entfernen Sie den Haken im Kontrollkästchen Bestätigung vor dem Speichern von Normal.dot.
1. Klicken Sie auf Ok.
Word 2003 und 2002/XP
1. Wählen Sie Extras-Optionen an.
1. Wechseln Sie auf die Registerkarte Speichern.
1. Entfernen Sie den Haken im Kontrollkästchen Anfrage für Speicherung von Normal.dot.
1. Klicken Sie auf Ok.
Ab sofort speichert Word Änderungen an der Datei NORMAL.DOT(M) automatisch ohne Nachfrage.

