Beschriftung und Grafik immer gemeinsam verschieben
Versionen: Word 2007, 2003, 2002/XP und 2000

Word bietet in der Symbolleiste "Zeichnen" (Word 2003, 2002/XP und 2000) bzw. unter Einfügen-Formen unter anderem verschiedene grafische Objekte wie Sprechblasen oder Kreise und Rechtecke samt Pfeil an, die Sie einem Bild als Legende zur Seite stellen können. Bei Änderungen am Layout stimmen allerdings anschließend die Positionen der Legenden nicht mehr. Hier ist dann eine mühsame manuelle Nacharbeit notwendig.

Damit Grafik und Legende zusammenbleiben, fassen Sie sie doch ganz einfach zu einer Einheit:

1. Positionieren Sie die Legende wie gewünscht neben der Grafik und richten Sie den Pfeil entsprechend aus, indem Sie den Ankerpunkt vorne an der Spitze entsprechend platzieren.

2. Markieren Sie die Grafik, halten Sie die Strg-Taste gedrückt und markieren Sie die Legende.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die gemeinsam markierten Objekte und wählen Sie das Kontextmenü Gruppierung-Gruppieren an.

4. Klicken Sie nochmals mit der rechten Maustaste auf das zusammengefasste Objekt und wählen Sie diesmal das Kontextmenü Grafik formatieren bzw. Objekt formatieren an.

5. Nehmen Sie dann im nachfolgenden Dialog die gewünschten Einstellungen zu Positionierung und Textfluss vor.
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