Kopfzeile mit Verweisen auf Unterüberschriften
Versionen: Word 2007, 2003, 2002/XP, 2000 und 97

 FRAGE:  Ich möchte in der Kopfzeile einer Dokumentation nicht nur die jeweilige Kapitelüberschrift sondern auch die aktuelle Absatzüberschrift einer Seite anzeigen lassen. Versucht habe ich es mit Querverweisen, doch dabei erscheinen nur statische Verweise auf die ausgewählte Überschrift in der Kopfzeile. Können Sie mir einen Tipp geben, wie ich die Kopfzeile einrichten muss, damit immer das jeweils aktuelle Kapitel und die jeweilige Absatzüberschrift einer Seite angezeigt werden?
A. Assheuer

 ANTWORT:  Grundvoraussetzung für dynamische Kopfzeilen, wie Sie sie sich wünschen, ist der konsequente Einsatz von Formatvorlagen. Weisen Sie allen Kapitelüberschriften eine bestimmte Formatvorlage zu - zum Beispiel "Überschrift 1". Und verfahren Sie genau so bei den jeweiligen Unterüberschriften. Wichtig ist, dass die Überschriftenebenen, auf die in der Kopfzeile verwiesen werden soll, jeweils dieselbe Formatvorlage besitzen: etwa alle Kapitelüberschriften die Formatvorlage "Überschrift 1" und alle Unterüberschriften die Formatvorlage "Überschrift 2". Natürlich können Sie auch eigene Formatvorlagen definieren und ihnen Namen Ihrer Wahl zuweisen, so dass die Absatzüberschriften zum Beispiel einheitlich eine benutzerdefinierte Formatvorlage namens "Unterthema" besitzen.

In der Kopfzeile können Sie dann STYLEREF-Felder (in Word 97: FVREF-Felder) einsetzen, mit denen Sie auf die jeweils aktuellen Überschriften verweisen:

1. Öffnen Sie die Kopfzeile und setzen Sie den Cursor an die Position, an der der Text einer Überschrift als Referenz erscheinen soll.

2. Wechseln Sie in Word 2007 auf das Multifunktionsleisten-Register Einfügen und wählen Sie in der Gruppe Text erst Schnellbausteine und dann Feld an. - In den älteren Word-Versionen rufen Sie den Befehl Einfügen-Feld auf.

3. Markieren Sie im Listenfeld Feldnamen den Eintrag "StyleRef" bzw. in Word 97 "FVRef". In Word 2007, 2003 und 2002/XP erscheint daraufhin automatisch eine Liste der verfügbaren Formatvorlagen. In Word 2000 und 97 klicken Sie erst noch auf die Schaltfläche Optionen und im nächsten Dialogfenster wechseln Sie auf die Registerkarte Formatvorlagen.

4. Markieren Sie den Namen der Formatvorlage, auf die Sie in der Kopfzeile verweisen wollen - zum Beispiel "Überschrift 1" für einen Verweis auf die Hauptüberschriften. - In Word 2000 und 97 müssen Sie dann auf die Schaltfläche Hinzufügen klicken und Ihre Auswahl mit Ok bestätigen.

5. Quittieren Sie das Dialogfenster Feld mit Ok.

So erscheint der Text der jeweils aktuellen Überschrift in der Kopfzeile.

Wiederholen Sie die genannten Schritte für andere Überschrift-Formatvorlagen, deren Inhalte in der Kopfzeile stehen sollen. Es ist kein Problem, mehrere STYLEREF-/FVREF-Felder, die auf unterschiedliche Formatvorlagen verweisen, in die Kopfzeile zu integrieren.
29.10.2007
C:\_CD_brennen_div\Autocad\2006\Installationsanleitung AutoCad LT 2006 mit Menu mj.doc
1 von 1

