Gesamte Arbeitsmappe schützen
Versionen: Excel 2003, 2002/XP, 2000 und 97

 FRAGE:  Ich habe eine Arbeitsmappe mit vielen Tabellen angelegt, die jeweils geschützt sind. Nun möchte ich eine Tabellenblatt-übergreifende Änderung vornehmen. Normalerweise brauche ich dazu nur die gewünschten Blattregister zu markieren; die Änderungen beziehen sich dann automatisch auf alle markierten Tabellenblätter. Da die Tabellen in meiner Arbeitsmappe aber geschützt sind, muss ich erst den Blattschutz aufheben. Leider geht das nicht pauschal für alle Tabellenblätter, sondern nur einzeln für jede geschützte Tabelle. Das ist unglaublich aufwändig. Meine Frage deshalb: Besteht nicht auch die Möglichkeit, die gesamte Arbeitsmappe anstelle jeder einzelnen Tabelle zu schützen?
M. Bühlmann

 ANTWORT:  Selbstverständlich können Sie auch die gesamte Arbeitsmappe schützen. So kann die Arbeitsmappe nur geöffnet werden, wenn das richtige Kennwort eingegeben wird. Die Optionen für den Dateischutz finden Sie aber nicht unter Extras-Schutz (auch wenn es dort einen Befehl Arbeitsmappe gibt); sie verbergen sich vielmehr in den Speicheroptionen. Um ein Kennwort für die Arbeitsmappe zu vergeben, führen Sie folgende Schritte aus:

1. Falls Sie den separaten Blattschutz nicht mehr benötigen, wenn die gesamte Arbeitsmappe geschützt ist, heben Sie zuerst den Schutz der einzelnen Tabellenblätter auf. Ansonsten widersprechen sich Datei- und Blattschutz aber nicht. Ein zusätzlicher Blattschutz kann zum Beispiel sinnvoll sein, wenn Sie die Eingabe auf bestimmte Tabellenzellen beschränken wollen - das leistet der Dateischutz nicht.

2. Rufen Sie Datei-Speichern unter auf.

3. Im Speicherdialog wählen Sie bei Einsatz von Excel 2003, 2002/XP oder 2000 Extras-Allgemeine Optionen an. In Excel 97 klicken Sie auf die Schaltfläche Optionen.

4. Nun geben Sie das Kennwort für die gesamte Arbeitsmappe in das Feld Lese-/Schreibkennwort ein. Nach einem Klick auf Ok müssen Sie die Kennworteingabe wiederholen. Auch dies bestätigen Sie mit Ok.

5. Wenn Sie wollen, können Sie jetzt noch den Ordner, in dem die Datei gespeichert werden soll, sowie den Dateinamen ändern. Anschließend klicken Sie auf Speichern.

Ab sofort lässt sich die Datei nur noch nach Eingabe des Kennworts öffnen.
Excel 2010
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