Spaltenüberschriften auf jeder Seite drucken
Versionen: Excel 2003, 2002/XP, 2000 und 97

 FRAGE:  Ich habe eine Tabelle, die sich beim Drucken über mehrere DIN A4-Seiten erstreckt. Das wird ab der zweiten Seite unübersichtlich, da die Spaltenüberschriften nur auf der ersten Seite stehen. Gibt es einen Trick, mit dem ich die Spaltenüberschriften ähnlich wie in einer Kopfzeile auf jeder Seite drucken kann?
B. Nitzsche

 ANTWORT:  Das erreichen Sie mit "Wiederholungszeilen", die Sie über das Seitenlayout definieren:

1. Öffnen Sie die gewünschte Datei und lassen Sie sich das auszudruckende Tabellenblatt anzeigen.

2. Wählen Sie Datei-Seite einrichten an.

3. Wechseln Sie auf die Registerkarte Tabelle.

4. Klicken Sie auf das kleine Symbol am rechten Ende des Feldes Wiederholungszeilen (oben). Damit reduziert sich das Dialogfenster auf eine einzelne Eingabezeile.

5. Klicken Sie mit der Maus auf den Kopf der Tabellenzeile, in der sich die Spaltenüberschriften befinden, die auf jeder Druckseite wiederholt werden sollen. Sie können auch mehrere Zeilen markieren, indem Sie den Mauszeiger über die entsprechenden Zeilenköpfe ziehen. In der Eingabezeile des reduzierten Dialogfensters erscheinen daraufhin Adressangaben wie "$2:$2" (für die zweite Tabellenzeile) oder "$1:$3" (für die ersten drei Tabellenzeilen).

6. Klicken Sie auf das kleine Symbol am rechten Ende der Eingabezeile mit der Adressangabe, um das Dialogfenster Seite einrichten wieder vollständig anzuzeigen.

7. Bestätigen Sie die Layoutanpassung mit Ok.

Nach dem gleichen Prinzip können Sie auch Spalten definieren, die auf jeder Druckseite wiederholt werden sollen. Dazu arbeiten Sie im Dialogfenster Seite einrichten mit dem Feld Wiederholungsspalten (links). Anstelle der Zeilenköpfe müssen Sie anschließend natürlich Spaltenköpfe mit der Maus markieren.
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