EMails je nach Konto in Unterordner verteilen
Versionen: Outlook 2003, 2002/XP und 2000

 FRAGE:  Ich habe in Outlook mehrere E-Mail-Konten eingerichtet, um meine verschiedenen beruflichen und privaten E-Mail-Postfächer abzurufen. Nun landen aber alle Mails unsortiert im Posteingang von Outlook. Ist es nicht möglich, die E-Mails schon beim Herunterladen in verschiedene Eingangsordner zu verschieben, sodass quasi jedes Konto einen eigenen Posteingangsordner erhält? 
G. Jürgens

 ANTWORT:  Wenn Sie mit Outlook 2000 im "Nur via Internet"-Modus (nicht im "Unternehmen oder Arbeitsgruppe"-Modus!) arbeiten oder mit Outlook 2002 oder 2003, können Sie eine Regel aufstellen, die diese Verteilung übernimmt. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie im Menü Extras den Befehl Regel-Assistent (Outlook 2000/2002) bzw. Regeln und Benachrichtigungen (Outlook 2003) auf.

2. Klicken Sie auf die Schaltfläche Neu oder in Outlook 2003 auf Neue Regel.

3. In Outlook 2002 und 2003 aktivieren Sie nun die Option Regel ohne Vorlage erstellen.

4. Im Regel-Assistenten ist daraufhin automatisch die Auswahl "Nachrichten bei Ankunft prüfen" eingestellt. Fahren Sie mit einem Klick auf Weiter fort.

5. Aktivieren Sie jetzt den Eintrag "über Konto Kontoname". Die Bedingung wird danach in den unteren Teil des Dialogfensters übernommen.

6. Dort klicken Sie auf den unterstrichenen Link "Kontoname". Anschließend können Sie in einem weiteren Dialogfenster per Dropdown-Liste auswählen, für welches E-Mail-Konto diese Regel gelten soll. Suchen Sie den gewünschten Eintrag aus und bestätigen Sie ihn mit Ok.

7. Im Regel-Assistenten klicken Sie auf Weiter.

8. Auf der Folgeseite aktivieren Sie die Option "diese in den Ordner Zielordner verschieben". Danach klicken Sie im unteren Bereich des Dialogfensters auf den Link "Zielordner", um mit Hilfe einer Ordnerliste zu bestimmen, wohin die E-Mails von dem betreffenden Konto verschoben werden sollen.

9. Auf den restlichen Seiten des Regel-Assistenten können Sie die Standardeinstellungen normalerweise per Weiter und schließlich mit Fertig stellen quittieren. Falls danach ein Hinweis erscheint, dass es sich um eine "Nur-Client-Regel" handelt, klicken Sie einfach auf Ok.

10. Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 9 für die anderen E-Mail-Konten, die Sie eingerichtet haben, und kehren Sie am Ende mit Ok zum Outlook-Fenster zurück.

Wenn Sie das nächste Mal Ihre E-Mails abholen, verteilt sie Outlook automatisch in die kontospezifischen Zielordner.
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