Termine komfortabel und flexibel austauschen mit dem kostenlosen Add-In 'RemoteCalendars', Teil 1
Versionen: Outlook 2003 und 2007

In diesem zweiteiligen Tipp der Woche möchten wir Ihnen mit "RemoteCalendars" eine besonders interessante Outlook-Erweiterung vorstellen, die zudem auch noch kostenlos angeboten wird. Mit "RemoteCalendars" haben Sie die Möglichkeit, Kalender nach dem iCalendar-Standard über das Internet zu abonnieren (ebenfalls gratis) und automatisch auf dem neuesten Stand zu halten.

Grundsätzlich wird das "iCalendar"-Format bereits von Outlook unterstützt, aber leider können standardmäßig nur Dateien mit statischen Terminen eingelesen werden. Richtig interessant wird iCalendar (kurz: iCal) erst dadurch, dass das Format auch eine Veröffentlichung der Termine im Internet erlaubt, was plötzlich ganz neue Möglichkeiten eröffnet:

· So gibt es zum einen eine riesige Anzahl von kostenlosen iCal-Kalendern zu den unterschiedlichsten Themen. Angefangen bei den wöchentlichen deutschen Kinostarts, über die Termine der meisten Bundesliga-Vereine bis hin zu Ausstellungen, Konzerten, Feiertagen und Schulferien der einzelnen Bundesländer, gibt es wirklich für jeden Geschmack etwas. Wenn Sie also zum Beispiel wissen möchten, wann Ausstellungen zu einem bestimmten Thema stattfinden, abonnieren Sie einfach den entsprechenden Kalender und die Termine erscheinen samt kurzer Beschreibung in Outlook. Verschiebt sich ein Termin, wird auch diese Änderung automatisch beim nächsten Kalenderabruf vorgenommen.

· Ein anderes interessantes Einsatzgebiet von "iCal" ist die Veröffentlichung von Terminen, um sie beispielsweise mit Team-Mitgliedern weltweit auszutauschen. Genauso können Sie aber auch die Termine Ihres Vereins im iCal-Format veröffentlichen und alle Mitglieder, die ihn abonnieren, sind jederzeit automatisch auf dem neuesten Stand.

RemoteCalenders erweitert Outlook 2003 und 2007 und die Möglichkeit iCal-Kalender direkt in Ihren Outlook-Kalender zu integrieren. Im Folgenden zeigen wir Ihnen, wie Sie das Tool installieren und dann mit wenig Aufwand einen Kalender abonnieren. In der nächsten Woche geht es dann darum, Ihren eigenen individuellen iCal-Kalender zu veröffentlichen.

Beenden Sie zunächst Outlook und trennen Sie alle mobilen Geräte, wie zum Beispiel PDA’s, vom Rechner. Die kostenlose Outlook-Erweiterung setzt das .NET Framework 2.0 voraus, das Sie unter der folgenden Adresse herunterladen können:

.NET Framework 2.0

Installieren Sie das .Net Framework 2.0 und laden Sie anschließend RemoteCalendars unter der folgenden Adresse herunter:

RemoteCalendars für Outlook

Bevor Sie RemoteCalendars einsetzen können müssen Sie die Programmpakete "Microsoft Office 2003 Primary Interop Assemblies" und "Visual Studio 2005 Tools for Office Runtime" auf Ihrem System installieren. Beide Programme sind bereits im heruntergeladenen Archiv enthalten. Gehen Sie für deren Installation wie folgt vor:

1. Extrahieren Sie alle Dateien des heruntergeladenen Archivs.

2. Wechseln Sie in den Ordner "Prerequisites" und entpacken Sie die Microsoft Office 2003 Primary Interop Assemblies per Doppelklick auf die selbstextrahierende Datei "O2003PIA.EXE" in ein Festplattenverzeichnis Ihrer Wahl. Starten Sie anschließend das Setup per Doppelklick.

3. Installieren Sie nun die Visual Studio 2005 Tools for Office Runtime. Doppelklicken Sie dazu im Ordner "Prerequisites" auf die Datei "vstor.exe".

Damit haben Sie die Voraussetzungen für eine erfolgreiche Installation von RemoteCalendars geschaffen. Starten Sie jetzt die vollautomatische Installation mit einem Doppelklick auf die Datei "RemoteCalendarsVSTOSetup.msi".

Beim nächsten Aufruf von Outlook erfolgt eine Aufforderung im "OptionsRemoteCalendar"-Dialog Einstellungen zur Zeitzone vorzunehmen: Wählen Sie dazu im Bereich Choose your TimeZone den Eintrag "Europe/Berlin". Anschließend verlassen Sie den Dialog mit Ok.

Weitere Voreinstellungen sind nicht notwendig. Sie finden nun in Outlook eine neue Symbolleiste vor und können bereits Ihren ersten Kalender abonnieren. Eine Auswahl fertiger deutschsprachiger Kalender finden Sie auf der folgenden Internetseite:

http://www.icals.de/

Über 2000 internationale Kalender gibt es unter:

http://www.icalshare.com/

Möchten Sie beispielsweise Spieltermine Ihres favorisierten Fußballvereins abonnieren, so müssen Sie folgende Schritte durchführen:

1. Rufen Sie die Internetseite www.icals.de in Ihrem Browser auf und klicken Sie auf ein iCal-Icon oder den Schriftzug abonnieren unter dem Namen Ihres Lieblingsvereins.

2. Markieren Sie die komplette Internetadresse mit der .ics-Endung im sich öffnenden Browserfensters und kopieren Sie die URL per Strg+C in den Zwischenspeicher.

3. Wechseln Sie nach Outlook und klicken Sie auf die RemoteCalendars-Schaltfläche Einen Neuen Kalender einrichten.

4. Fügen Sie im Dialogfenster "SubscribeRemoteCalendar" in das Eingabefeld URL des Kalenders die zuvor kopierte Internetadresse per Strg+V aus der Zwischenablage ein.

5. Tragen Sie in das Textfeld Name des Kalenders eine eindeutige Bezeichnung für den Kalender ein.

6. Auf Wunsch können Sie über die Schaltfläche Add categories to this calendar dem Kalender eine oder mehrere Kategorien zuordnen.

7. Wählen Sie aus dem Auswahlmenü Select an Outlook folder einen vorhandenen Kalender für die abonnierten Spieltermine.

8. Schließen Sie den Dialog mit auf Ok.

Alle Termine des abonnierten Kalenders werden nun aus dem Internet geladen und Sie haben damit Ihren ersten Kalender abonniert. Klicken Sie auf den ausgewählten Kalenderordner, um die Einträge des Kalenders zu prüfen. Sie können wie gewohnt zwischen der Tages-, Wochen- und Jahresansicht wechseln und alle anderen Outlook-Kalenderfunktionen ohne Einschränkung anwenden.
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In diesem zweiteiligen Tipp der Woche möchten wir Ihnen mit "RemoteCalendars" eine besonders interessante Outlook-Erweiterung vorstellen, die zudem auch noch kostenlos angeboten wird. Mit "RemoteCalendars" haben Sie die Möglichkeit, Kalender nach dem iCalendar-Standard über das Internet zu abonnieren (ebenfalls gratis) und automatisch auf dem neuesten Stand zu halten.

Im ersten Teil hatten wir Ihnen gezeigt, wie Sie "RemoteCalendars" installieren und einen öffentlichen Kalender im iCal-Format abonnieren können. Ein anderes interessantes Einsatzgebiet von "iCal" ist die Veröffentlichung von Terminen, um sie beispielsweise mit Team-Mitgliedern weltweit auszutauschen. Genauso können Sie aber auch die Termine Ihres Vereins im iCal-Format veröffentlichen und alle Mitglieder, die ihn abonnieren, sind jederzeit automatisch auf dem neuesten Stand.

Eine besonders komfortable Möglichkeit zur Veröffentlichung und Weitergabe Ihrer Termine ist der kostenlose Service "Google Kalender". Alle Termine, die Sie hier eintragen, können Sie selber oder auch Kollegen, Vereinsmitglieder, Kunden usw. mit RemoteCalendars automatisch nach Outlook übernehmen. Auf diese Weise verfügen Sie online und lokal stets über einen identischen Datenbestand.

Um Google Kalender zur Veröffentlichung Ihrer Termine nutzen zu können benötigen Sie ein Google Konto (die Personen, die Ihren Kalender abonnieren und die Termine einsehen möchten, benötigen kein Google Konto). Falls Sie noch nicht über ein solches Konto verfügen, können Sie sich über den Link Neues Google-Konto erstellen unter der folgenden Adresse kostenlos registrieren:

Kostenlose 'Google Kalender' Registrierung

Nachdem Sie Ihre Account-Daten erhalten haben können Sie sich auf derselben Internetseite einloggen und Ihre Termine in das Browser-Fenster eingeben. Die Ajax-Webtechnik vereinfacht die Eingabe und Bearbeitung Ihrer Termine. Klicken Sie einfach in ein Terminfeld und geben Sie im erscheinenden Dialog den Termin ein. Sie können Termine per Drag & Drop verschieben und gegebenenfalls um einen beliebigen Zeitraum ausweiten.

Damit nun Sie selber und andere Personen Ihren Google Kalender abonnieren und die Termine in Outlook können, muss der Google Kalender zunächst freigeben werden. Gehen Sie dazu folgendermaßen vor:

1. Klicken Sie in der linken Spalte der Online-Kalenderansicht auf den blau hinterlegten Pfeil neben dem Kalendernamen.

2. Wählen Sie im sich öffnenden Dialogfenster den Eintrag Diesen Kalender freigeben.

3. Treffen Sie im Bereich Für Alle Personen freigeben die Auswahl "Informationen in diesem Kalender für alle Personen freigeben".

4. Verlassen Sie das Menü mit einem Mausklick auf Speichern.

Für die Übernahme von Google Kalender-Terminen mit Hilfe von RemoteCalendars nach Outlook benötigen Sie die URL Ihres Online-Kalenders:

1. Klicken Sie in der linken Spalte der Online-Kalenderansicht auf den blau hinterlegten Pfeil neben dem Kalendernamen.

2. Wählen Sie im sich öffnenden Dialogfenster den Eintrag Kalendereinstellungen.

3. Treffen Sie im Bereich Kalenderzeitzone die Auswahl "Deutschland" und "Berlin".

4. Klicken Sie im Bereich Kalenderadresse auf das iCal-Symbol.

5. Es erscheint ein Dialogfenster mit der Internetadresse Ihres Google Kalenders. Markieren Sie diese URL und kopieren Sie sie in die Zwischenablage.

6. Verlassen Sie das Einstellungen-Menü mit einem Mausklick auf Speichern.

Um eventuelle Probleme und versehentliches Überschreiben von wichtigen Terminen in einem bereits genutzten Outlook Ordner zu vermeiden empfiehlt es sich, die Google Kalender-Termine in einen neuen Kalender-Ordner zu abonnieren. Und so legen Sie einen neuen Ordner an:

1. Wählen Sie in Outlook aus dem Menü Datei-Neu den Eintrag "Ordner".

2. Geben Sie im Feld Name zum Beispiel "Google Kalender Termine" ein.

3. Wählen Sie aus dem Auswahlmenü Ordner enthält Elemente des Typs den Eintrag "Kalender".

4. Im Bereich Ordner soll angelegt werden unter ist erneut der Eintrag "Kalender" zu wählen.

5. Bestätigen Sie Ihre Eingaben mit OK.

In der Outlook Ordnerliste wird jetzt der neue erstellte Kalender angezeigt. Gehen Sie nun folgendermaßen vor, um Google Kalender-Termine in den soeben erstellten Kalender zu übernehmen:

· Klicken Sie auf die RemoteCalendars Schaltfläche Einen neuen Kalender einrichten.

· Geben Sie die zuvor ermittelte URL aus dem Zwischenspeicher per Strg+V in das Feld URL des Kalenders ein. Die URL sollte so ähnlich aussehen:

http://www.google.com/calendar/ical/meineadresse@gmail.com/public/basic.ics
· Geben Sie im Bereich Name des Kalenders dem Kalender eine eindeutige Bezeichnung (beispielsweise "Google Termine").

· Auf Wunsch können Sie dem abonnierten Kalender eine oder mehrere Kategorien zuordnen. Klicken Sie dazu auf die Schaltfläche Add categories to this calendar. Aktivieren Sie im folgenden Dialogfenster die gewünschte(n) Kategorie(n) und bestätigen Sie mit OK.

· Wählen Sie aus dem Auswählmenü Select an Outlook folder den neu angelegten Kalender-Ordner "Google Kalender Termine".

· Schließen Sie den Dialog mit einem Klick auf Ok.

Im Anschluss wird eine Internetverbindung zu Ihrem Google Kalender hergestellt und alle Termine heruntergeladen. Haben Sie einem abonnierten Kalender mit RemoteCalendars eine Kategorie zuordnet, so können Sie über das Outlook Menü Ansicht-Aktuelle Ansicht-Nach Kategorie Kategorie-Ebenen ein- oder auszublenden und sorgen auf diese Weise für mehr Übersicht.

Werden Termine im Google Kalender verändert, ergänzt oder gelöscht werden diese Aktionen bei der nächsten Aktualisierung über die RemoteCalendars-Schaltfläche Kalender aktualisieren automatisch übernommen. Eine Aktualisierung der abonnierten Kalender bei jedem Aufruf von Outlook können Sie im Einstellungen-Menü veranlassen. Aktivieren Sie dazu das Kontrollkästchen vor Automatic Update. Bitte beachten Sie allerdings, dass sich diese Funktion die Startzeit von Outlook verlängern kann!

RemoteCalendars bleibt auch nach einem Update von Outlook 2003 auf die Version 2007 funktionsfähig. Ein separater RemoteCalendars-Installer für Outlook 2007 ist für die Zukunft geplant.
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